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[bookmark: _Hlk218865518]Ред за подаване на документи за извършване на задълбочена цялостна проверка, съгласно чл. 16о от Закона за  гражданското въздухоплаване (ЗГВ) и издаване на пропуски за лица, превозни средства и идентификационни карти.


Съгласно изискванията на Националната програма за сигурност в гражданското въздухоплаване (НПСГВ) преди издаване на пропуск за достъп до зоните с ограничен достъп (ЗОД) от упълномощения орган се извършва цялостна проверка на лицата от ДАНС и РДГП. 
С цел оптимизиране на процеса, считано от 03.11.2025 г. всички оператори/субекти, ведомства следва да изпращат документите за извършване на задълбочена цялостна проверка на лицата, съгласно чл. 16о от Закона за  гражданското въздухоплаване (ЗГВ), директно до ДАНС и РДГП на следните електронни адреси:

	dans@dans.bg,  airp-ao@mvr.bg с копие до ГД ГВА на propuskiAS@caa.bg 

1. Субектите подават по електронен път, като прикачени файлове:
[bookmark: _Hlk211513884]- придружително писмо (в Microsoft PDF формат);
- таблица Приложение 1 за съгласуване с ДАНС и РДГП (за издаване на пропуск) или 
- таблица Приложение 2 за съгласуване с ДАНС (за издаване на идентификационна карта или за лица, за които е необходимо извършване на задълбочена цялостна проверка, про). Приложение 1 и Приложение 2 се подават в Microsoft Excel формат и PDF формат, с попълнени на компютър данни за всички служители (подредени по азбучен ред), за които заявяват извършване на задълбочена цялостна проверка (т.2.6 от Приложение 1-А от НПСГВ). Личните данни на лицата да са събрани и проверени, чрез предварително попълнени заявления по месторабота. Образци на Приложение 1, Приложение 2, както и заявленията са публикувани на сайта на ГД ГВА www.caa.bg 
- свидетелства за съдимост, преведени от заклет преводач (там, където е необходимо).
2. Всички допълнителни документи там, където е необходимо (копие на документ за самоличност и свидетелство за съдимост) да бъдат в компресиран файл zip формат.
В списъците (Приложение 1 и 2) да бъдат включвани само служители, които съобразно длъжностната им характеристика и функционални задължения постоянно ще посещават съответните зони с ограничен достъп. Във всички останали случаи се издават временни пропуски  за съответното летище.
След приключване на процедурата по съгласуване, резултатите от извършената проверка се изпращат директно от ДАНС и РДГП до субектите, ведомствата с копие до ГД ГВА. 
[bookmark: _Hlk207290041]За издаване на пропуск, оторизираните лица по спесимен представят в офиса за издаване на пропуски следните документи: 

· заявление за постоянен пропуск на лице;
· копие на писмо от ДАНС резултатите от извършената проверка;
· копие на писмо от РДГП резултатите от извършената проверка;
· копие на протокол/сертификат за преминато обучение по Модул 1 „Информираност“;
· копие на документ за платена такса по Тарифа №5;
· снимка на електронен носител (USB/CD) във формат .jpg ако е първоначално издаване).

[bookmark: _Hlk207290394]За издаване на идентификационна карта, оторизираните лица по спесимен представят в офиса за издаване на пропуски следните документи: 

· заявление за издаване на идентификационна карта;
· копие на писмо от ДАНС резултатите от извършената проверка;
· при първоначално издаване на идентификационна карта, лицето следва да се яви за полагане на електронен подпис и снимка в офис „Пропуски“;
· копие на документ за платена такса по Тарифа №5.


При първоначално подаване на документи към ДАНС и РДГП, субектите изпращат спесимен на оторизираните лица. 
Спесимен на подпис на заявителите се предоставят на ГД ГВА, ДАНС и РДГП ежегодно в срок до 31 януари. Спесимените се актуализират при смяна на оторизираните лица.

За издаване на постоянен пропуск за превозно средство (ПС) оторизираните лица по спесимен изпращат на посочения имейл на ГД ГВА писмо (в Microsoft PDF формат).
При издаване на пропуск за ПС оторизираните лица по спесимен представят в офиса за издаване на пропуски следните документи:  
· заявление за издаване на постоянен пропуск за ПС;
· копие на талон на ПС;
· копие на документ за платена такса по Тарифа №5;
· копие на договор за лизинг/наем (където е необходимо).

За лицата, които нямат прекъсване по-голямо от 28 дни в трудовата си заетост, оторизираните лица по спесимен изпращат на посочения имейл на ГД ГВА писмо (в Microsoft PDF формат) следните документи:
При издаване на пропуск/идентификационна карта оторизираните лица по спесимен представят в офиса за издаване на пропуски следните документи:  
· копие на Приложение 1, 2;
· заявление за постоянен пропуск на лице/идентификационна карта;
· копие на протокол/сертификат за преминато обучение по Модул 1 „Информираност“ (където е необходимо);
· копие на документ за платена такса по Тарифа №5.

Длъжностните лица по т. 2.5 и т. 3 създават организация и осъществяват стриктен контрол за събиране и връщане на издадените пропуски при напускане на служителите, отпадане на необходимостта или изтичане срока на валидността на пропуска. Пропуските се връщат на издаващия орган.

При възникнали въпроси, относно процедурата може да се обръщате към: 
propuskiAS@caa.bg, dans@dans.bg, air-ao@mvr.bg, тел. 02/937 30 01 или 0884 019 065 офис за издаване на постоянни пропуски.
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